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Председатель Законодательной Думы Хабаровского края
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 29 декабря 2011 г. № 75-р
Об учетной политике Законодательной Думы Хабаровского края

(в редакции распоряжений председателя Законодательной Думы Хабаровского края от 16.08.2012 № 97-р, от 29.12.2012 № 117-р, от 24.11.2014 № 18-р, от 27.01.2016 
№ 96-р, от 22.06.2018 № 214-р, от 27.12.2018 № 244-р, от 09.01.2020 № 29-р, 
от 07.09.2020 № 80-р, от 07.06.2021 № 121-р, от 10.03.2023 № 245-р, от 25.06.2024 № 318-р, от 13.03.2025 № 34-р)


Во исполнение Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ 
«О бухгалтерском учете»: 


1. Утвердить прилагаемую учетную политику Законодательной Думы Хабаровского края (далее – Дума).


2. Признать утратившим силу распоряжение председателя Думы от 
17 марта 2011 года № 559-рк «Об учетной политике».


3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата Думы и начальника финансовой службы аппарата Думы. 

Председатель Думы 







С.А. Хохлов

УТВЕРЖДЕНА

Распоряжением председателя

Законодательной Думы

Хабаровского края

от 29.12.2011 № 75-р

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЙ ДУМЫ ХАБАРОВСКОГО КРАЯ
1. Организация бюджетного учета

1.1. Настоящая учетная политика разработана в целях организации в Законодательной Думе Хабаровского края (далее – Дума) бюджетного учета (далее – учет) на основе Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный закон № 402-ФЗ), Приказа Минфина Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Приказ № 157н), Приказа Минфина Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», Приказа Минфина Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н), Приказа Минфина Российской Федерации от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее – Приказ № 61н), федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, иных правовых актов Российской Федерации и Хабаровского края (далее – край) и предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Думы.

1.2. Учет осуществляется финансовой службой аппарата Думы. Ведение учета возложено на начальника финансовой службы аппарата Думы. 

1.3. Учет ведется в электронном виде с использованием программы автоматизации бухгалтерского учета «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8».

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи финансовая служба аппарата Думы осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

система электронного взаимодействия с министерством финансов края 
по автоматизации процессов составления, анализа и исполнения краевого бюджета;

система электронного взаимодействия с министерством финансов края по автоматизации процессов планирования расходов, прогнозирования доходов, регулированию межбюджетных отношений;

система электронного взаимодействия с министерством финансов края по автоматизации процессов формирования консолидированной бюджетной и бухгалтерской отчетности всеми участниками бюджетного процесса в крае;

система удаленного финансового документооборота с Управлением Федерального казначейства по Хабаровскому краю;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Управление Федеральной налоговой службы по Хабаровскому краю;

передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Социального фонда России по Хабаровскому краю и ЕАО;

передача сведений в Управление Федеральной службы государственной статистики по Хабаровскому краю, Магаданской области, ЕАО и Чукотскому автономному округу;

единая информационная система в сфере закупок.

1.4. Учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их свершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

1.5. При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, предусмотренные Приказом № 52н, унифицированные формы электронных первичных учетных документов, предусмотренные Приказом № 61н.
Первичные учетные документы, предусмотренные Приказом № 52н, составляются на бумажных носителях (или: на машинных носителях – в виде электронного документа с использованием электронной подписи). В случае, если по отдельным хозяйственным операциям унифицированные формы первичных учетных документов не предусмотрены, документы должны содержать следующие обязательные реквизиты:

наименование документа;

дату составления документа;

наименование субъекта учета, составившего документ;

содержание факта хозяйственной жизни;

величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившего события;

подписи лиц, предусмотренных в абзаце восьмом настоящего пункта, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Перевод на русский язык первичных учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при 
заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

Электронные первичные учетные документы формируются в электронном виде в программном продукте «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8» с использованием простой электронной подписи и (или) квалифицированной электронной подписи.

1.6. Правила документооборота, включающие порядок, технологию и сроки составления, передачи (представления) для отражения в учете первичных (сводных) учетных документов и порядок взаимодействия структурных подразделений и (или) лиц, ответственных за оформление фактов хозяйственной жизни, по представлению для ведения учета первичных учетных документов регламентируются графиком документооборота первичных (сводных) учетных документов Думы (приложение 1 к настоящей учетной политике). Определенные графиком документооборота первичных (сводных) учетных документов правила документооборота в целях организации формирования первичных учетных документов, их своевременного предоставления (передачи) для отражения в учете предусматривают обязанность ответственных за оформление совершаемых фактов хозяйственной жизни лиц составлять первичные (сводные) учетные документы, порядок, технологию и сроки составления, передачи (предоставления) первичных (сводных) учетных документов для отражения их в учете, а также порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни.
Правила документооборота и технология обработки иных учетных документов, в том числе порядок и сроки их передачи для отражения в учете, порядок взаимодействия структурных подразделений и (или) лиц, по предоставлению для ведения учета иных учетных документов регламентируются графиком документооборота иных учетных документов Думы (приложение 5 к настоящей учетной политике).
1.7. Отражение операций при ведении учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета (приложение 2 к настоящей учетной политике) накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, утвержденных Приказом № 52н, Приказом № 61н. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется на бумажном носителе не реже периодичности, установленной для составления и представления Думой бюджетной отчетности, формируемой на основании данных соответствующих регистров бухгалтерского учета.

1.8. При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.

1.9. Учет исполнения бюджетной сметы осуществляется с применением бюджетной классификации в порядке, установленном Приказом Минфина Российской Федерации и иными правовыми актами Российской Федерации и края.

1.10. Первичные учетные документы на бумажном носителе и электронные первичные учетные документы подписывает председатель Думы либо уполномоченное им лицо. Перечень лиц, имеющих право на получение под отчет денежных средств на проведение мероприятий, прием и обслуживание делегаций, хозяйственные цели, утверждается председателем Думы.
1.11. Выдача денежных средств под отчет на командировочные расходы, хозяйственные нужды осуществляется безналичным способом, с применением банковских карт работников Думы, выданных им в рамках «зарплатных» проектов. Выдача денежных средств под отчет и предоставление отчетов об их использовании производится в соответствии с пунктом 6.3 Указания Центрального банка Российской Федерации от 11.03.2014 № 3210-У «О Порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». В случае, если в течение установленного срока работник Думы не отчитался за полученные суммы, сумма задолженности удерживается из заработной платы. Авансовые отчеты учитываются с применением сплошной нумерации. 
1.12. Порядок и срок сдачи бюджетной отчетности устанавливается в соответствии с Приказом Минфина Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

1.13. Резервное копирование учетной информации осуществляется ежедневно в 23.00. Архивирование учетной информации производится ежемесячно в последнюю субботу месяца в 18.00. Хранение резервных копий осуществляется на жестком диске файлового сервера в течение одного дня с момента резервного копирования, архивных копий – на ленточном носителе ленточной библиотеки в течение пяти месяцев с момента архивирования учетной информации. Ответственным за обеспечение своевременного резервного копирования, архивирования и безопасного хранения учетной информации является начальник управления информационных технологий, документационного обеспечения и контроля аппарата Думы.

1.14. При смене начальника финансовой службы аппарата Думы для передачи документов бюджетного учета Думы (далее – передача) создается комиссия, состав которой утверждается распоряжением председателя Думы. Передаче подлежат документы бюджетного учета в соответствии с утвержденной номенклатурой дел финансовой службы аппарата Думы за пять лет, предшествующих текущему году, сертификаты электронной подписи, ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки, информация, которая имеется в электронном виде (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам). Передача оформляется актом приема-передачи дел (далее – акт), в котором отражается количество переданных документов бюджетного учета и период, за который они составлены, сертификатов электронной подписи и их описание, ключей от сейфов, печатей и штампов и их описание, чековых книжек и номера неиспользованных чеков в чековой книжке, описание переданной информации в электронном виде. Акт подписывается членами комиссии, начальником финансовой службы аппарата Думы, передающим дела, и лицом, принимающим дела.


1.15. утратил силу.

1.16. Признание событий после отчетной даты в учете и раскрытие информации о событиях после отчетной даты в бюджетной отчетности осуществляется в соответствии с разделами III и IV федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденного Приказом Минфина Российской Федерации 
от 30.12.2017 № 275н.

1.17. Порядок проведения инвентаризации активов, обязательств, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, иных объектов бюджетного учета Думы утвержден распоряжением председателя Думы от 09.01.2023 
№ 235-р «О Положении об инвентаризации активов, обязательств, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, иных объектов бюджетного учета Законодательной Думы Хабаровского края».
2. Ведение бюджетного учета 



2.1. Учет основных средств. В качестве основных средств принимаются к учету являющиеся активами материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в процессе деятельности Думы, для выполнения государственных полномочий либо управленческих нужд. Материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их передаче во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования. К основным средствам не относятся предметы, служащие менее 
12 месяцев, независимо от их стоимости.


Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном пунктом 35 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденного Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее – Стандарт «Основные средства»).


Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств каждому объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 
10 000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, объектам аренды присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее – инвентарный номер) независимо от того, находится он в эксплуатации, запасе или на консервации. При формировании инвентарных номеров применяется следующая методика: с 1-го по 6-й символ – номер синтетического учета, определяющий групповую принадлежность, с 7-го по 10-й символ – индивидуальный номер, присвоенный основному средству. Инвентарный номер наносится на объекты движимого имущества штрихкодированием с использованием принтера штрихкода и сканера штрихкода. 


В целях обеспечения контроля за сохранностью, целевым использованием и движением объектов основных средств, переданных для оснащения служебных помещений депутатов Думы на избирательных округах, объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей, материальных запасов и иного имущества (далее – имущество), выданного депутатам Думы и работникам аппарата Думы в постоянное личное пользование для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, предусматривающих использование полученного имущества, в том числе за пределами здания, в котором расположена Дума, вне продолжительности действующего режима служебного (рабочего) времени, лица, ответственные за сохранность объектов имущества и (или) использование их по назначению в Думе (далее – ответственные лица), формируют на бумажном носителе Карточку учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097) (далее – Карточка (ф. 0509097). Карточка (ф. 0509097) формируется на основании Актов приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434). Карточка (ф. 0509097) открывается датой выдачи имущества (возникновения обязанности ответственного лица по выдаче имущества лицу, получающему имущество), закрывается не позднее следующего рабочего дня за датой увольнения (прекращения выполнения обязанностей) лица, получающего имущество. Сформированная в электронном виде Карточка (ф. 0509097) подписывается ответственным лицом простой электронной подписью. Учет имущества, выданного в личное пользование депутатам Думы и работникам аппарата Думы, осуществляется на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам).

Амортизация основных средств осуществляется линейным способом.


Порядок создания комиссии по поступлению и выбытию активов в Думе,  ее состав, полномочия, а также порядок принятия комиссией по поступлению и выбытию активов решений утвержден распоряжением председателя Думы 
от 26.12.2012 № 116-р «О комиссии по поступлению и выбытию активов Законодательной Думы Хабаровского края».

Дума не применяет пункты 27, 28 Стандарта «Основные средства». 

В подразделе 2.1 «Фактическое наличие» раздела 2 «Сведения об объектах нефинансовых активов по данным инвентаризационной комиссии» инвентаризационной описи (сличительной ведомости) (ф. 0510466) статус объекта учета в графе 8 и целевая функция актива в графе 9 указывается по его наименованию.


Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

2.2. Учет материальных запасов. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности Думы в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от стоимости, иные материальные ценности независимо от их стоимости и срока служба, в том числе материальные ценности, являющиеся материальными запасами в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение учета и составление бюджетной отчетности. Единицей материальных запасов является номенклатурный номер.


Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных поставщиками и подрядчиками. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы либо по средней фактической стоимости. Оценка материальных запасов по средней фактической стоимости производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости и количества остатка на начало месяца и поступивших запасов в течение текущего месяца на дату списания.


Срок полезного использования материальных запасов, используемых в деятельности в течении периода, превышающего 12 месяцев, определяется комиссией по поступлению и выбытию активов, при принятии их к учету. Накопители flash/USB, калькуляторы стоимостью до 1 000 рублей принимаются к учету как объекты материальных запасов. Срок их полезного использования составляет 36 месяцев.

2.3. При поступлении нефинансовых активов (основных средств, материальных запасов, нематериальных активов), полученных в рамках необменных операций, в том числе в порядке безвозмездного получения, справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в порядке, установленном пунктом 54 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н.


Объекты нефинансовых активов, не приносящие экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, в отношении которых принято решение о списании, в том числе в связи с полной или частичной утратой потребительских свойств, технического потенциала (физического или морального износа), выводятся из эксплуатации, списываются с балансового учета и до оформления списания и проведения работ по их демонтажу, утилизации, уничтожению учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении». Учет материальных ценностей на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» осуществляется по остаточной стоимости (при наличии), в условной оценке один объект, один рубль – при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости).

Прекращение признания объекта в качестве актива субъекта учета (выбытие с балансового счета) осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов.


Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035) составляется ежеквартально.

2.4. утратил силу.


2.5. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» ведется учет материальных ценностей, в том числе ценных подарков и сувениров, приобретенных и предназначенных для награждения (дарения), в период нахождения их у ответственных лиц для награждения (дарения) (с момента получения ответственным лицом и до момента вручения).


Ценные подарки вручаются при поощрении граждан и организаций, памятные подарки и сувениры вручаются при проведении мероприятий федерального, межрегионального и регионального уровней (далее – мероприятия), приеме иностранных и российских делегаций, отдельных лиц, прибывающих в Думу (далее – прием делегации), и аналогичных мероприятий.  Основанием для вручения ценного (памятного) подарка, сувенира является распоряжение председателя Думы.


Ценные (памятные) подарки, сувениры учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» с момента выдачи их из мест хранения (с момента приобретения в случае, когда материальные ценности приобретаются лицом, ответственным за организацию награждения (дарения), без передачи (поступления) в места хранения) и до момента вручения. 


При одновременном представлении работниками Думы, ответственными за приобретение и вручение ценных (памятных) подарков, сувениров, документов, подтверждающих приобретение и вручение ценных (памятных) подарков, сувениров, информация о таких материальных ценностях на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» не отражается (признаются расходы текущего финансового периода в сумме стоимости ценных (памятных) подарков, сувениров).


Ценные (памятные) подарки, сувениры учитываются по стоимости их приобретения.


По факту вручения ценного (памятного) подарка, сувенира, работник аппарата Думы, получивший ценный (памятный) подарок, сувенир для награждения (дарения), обеспечивает оформление документа о вручении. Если стоимость ценного (памятного) подарка, сувенира  превышает 3 000 рублей, факт вручения подтверждается договором дарения,  если стоимость ценного (памятного) подарка (сувенира) не превышает  3 000 рублей – актом о вручении  ценных (памятных) подарков, сувениров (далее – акт о вручении) (приложение 4 к настоящей учетной политике) или иным документом о вручении, содержащим обязательные реквизиты, указанные в пункте 1.5 раздела 1 настоящей учетной политики Думы. 
Если при вручении ценного (памятного) подарка, сувенира отсутствует возможность получения подписи лица, которому вручен  ценный (памятный) подарок, сувенир, в акте о вручении ввиду публичности проведения мероприятий либо существующих обычаев протокола  допускается оформить акт о вручении без его подписи.



2.6. На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется учет находящихся в эксплуатации объектов основных средств стоимостью до 
10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением до момента их списания или выбытия по иным основаниям, по наименованиям, количеству и ответственным лицам по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.


Аналитический учет на счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется по следующим группам: оборудование, инвентарь, прочие основные средства.

Выбытие объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно с забалансового учета в связи с прекращением эксплуатации (выявлением несоответствий критериям активов), выявлением хищений, недостачи производится по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету, на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454), с одновременным отражением на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» объектов, находящихся в учреждении, в отношении которых не произведены мероприятия по их утилизации (уничтожении), иные мероприятия, предусмотренные актом о списании.


2.7. Учет рабочего времени ведется в табеле учета использования рабочего времени (далее – табель), который сдается для обработки в финансовую службу аппарата Думы согласно графику документооборота и технологии обработки учетной информации Думы. Табель заполняется за период, за который предусмотрена выплата заработной платы, на основании документов по учету личного состава. При формировании табеля календарные дни месяца расчетного периода до принятия работника и (или) после его увольнения заполняются прочерком.


При заполнении табеля применяются дополнительные условные обозначения:


«ПК» – повышение квалификации с отрывом от работы;


«ДО» – отпуск без сохранения заработной платы, предоставляемый работнику по разрешению работодателя;


«ОВ» – дополнительные выходные дни (оплачиваемые).


2.8. При отсутствии проездных документов (билетов) срок фактического пребывания работников Думы в служебной командировке определяется по следующим документам:


1) квитанции (талону) либо иному документу, подтверждающему заключение договора на оказание услуг проживания по месту командирования, содержащему сведения, предусмотренные Правилами предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18 ноября 2020 года № 1853; 


2) копии путевого листа, выданной КГКУ «Автобаза Правительства Хабаровского края» в случае проезда к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы на служебном транспорте;


3) служебной записке работника Думы о сроках пребывания в служебной командировке (приложение 3 к настоящей учетной политике). При отсутствии документов, указанных в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, работник Думы представляет служебную записку, содержащую отметку принимающей стороны о датах прибытия и убытия работника Думы к месту командирования и обратно.


2.9. Дума создает резерв предстоящих расходов по обязательствам предстоящей оплаты:


отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование работников Думы (далее – резерв на оплату отпусков);


за поставленные материальные ценности, сданные работы, предоставленные (потребленные) услуги, обусловленные обязанностью Думы принять и исполнить денежное обязательство по результатам приемки поставленных товаров (выполненных работ (услуг), в случае оформления документа о приемке не в момент поставки товара (сдачи результатов работ (оказания услуг).


Резерв на оплату отпусков определяется ежегодно на 31 декабря текущего года. Расчет резерва на оплату отпусков осуществляется отдельно по председателю Думы, депутатам Думы, осуществляющим депутатскую деятельность на профессиональной (постоянной) основе, работникам аппарата Думы, помощникам депутатов Думы (далее – категории работников Думы). 

Резерв на оплату отпусков = К*ЗПср*С,


где К – количество неиспользованных дней отпуска за период с начала работы на 31 декабря текущего года по каждой категории работников Думы, предоставленное сектором по вопросам государственной службы и кадров аппарата Думы;


ЗПср – среднедневная заработная плата, рассчитанная по каждой категории работников Думы;


С – ставка страховых взносов.


Среднедневная заработная плата (ЗПср) = ЗП/12/29,3/Р,


где ЗП – сумма заработной платы, начисленной за текущий год, по категории работников Думы;


29,3 – среднемесячное число календарных дней;


Р – количество работников в категории работников Думы.


2.10. Документами, подтверждающими принятие (возникновение) обязательств, являются:
1) извещение об осуществлении закупки;

2) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, аренды нежилого или жилого помещения;

3) при отсутствии контракта, договора – счет, акт выполненных работ (оказанных услуг);

4) штатное расписание с расчетом годового фонда оплаты труда;
5) гражданско-правовой договор с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, на выполнение работ, оказание услуг;
6) исполнительный лист, судебный приказ;

7) расчет авансовых платежей, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;
8) согласованное председателем Думы заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;
9) постановление Правительства края, предусматривающее предоставление из краевого бюджета местным бюджетам иного межбюджетного трансферта, порядком предоставления которого не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта;
10) иной документ, в соответствии с которым возникает обязательство.

2.11. Документами, подтверждающими принятие (возникновение) денежных обязательств, являются:

1) контракт (договор) аренды нежилого или жилого помещения;

2) счет, счет-фактура, акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приема-передачи, товарная накладная, универсальный передаточный документ, чек, документ о приемке;

3) расчетная ведомость (ф. 0504402);

4) исполнительный лист, судебный приказ;
5) налоговая декларация, уведомление об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;

6) согласованное руководителем заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;
7) постановление Правительства края, предусматривающее предоставление из краевого бюджета местным бюджетам иного межбюджетного трансферта, порядком предоставления которого не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта;
8) бухгалтерская справка (ф. 0504833);

9) иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по обязательству.
2.12. Начисление доходов от штрафов, пеней, неустоек в рамках досудебного урегулирования спора по выставленным претензиям ведется на дату выставления требований к их плательщикам об уплате неустойки, штрафа, пени. 
В случае если плательщик не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей, на основании вступившего в силу судебного акта сумма задолженности со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.
Начисление доходов по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, ведется на дату подписания распоряжения председателя Думы об увольнении работника.

2.13. На счете для учета сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам, отражаются расходы, связанные с выплатой по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска.

Расходы на выплату по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.
2.14. Учет нематериальных активов. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива. Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов Думы.

Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.


3. утратил силу.
4. Порядок организации и осуществления внутреннего контроля
4.1. Внутренний контроль (далее – контроль) в Думе направлен на повышение качества ведения учета и составления бюджетной отчетности и повышение результативности использования бюджетных средств.

4.2. Целью контроля является обеспечение соблюдения положений правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе устанавливающих требования к учету и составлению и представлению бюджетной отчетности.

4.3. Основными задачами контроля являются:

1) установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе устанавливающих требования к учету, составлению и представлению бюджетной отчетности, учетной политики;

2) подтверждение достоверности данных учета и бюджетной отчетности;
3) предупреждение, выявление и пресечение нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности, предотвращение ошибок и нарушений при ведении учета.

4.4. Объектами контроля в Думе являются:

1) проекты постановлений Думы и проекты распоряжений председателя Думы;

2) проекты контрактов (договоров) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

3) первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета;

4) хозяйственные операции, отраженные в учете;

5) бюджетная отчетность;

4.5. Контроль в Думе осуществляется:

1) председателем Думы;

2) руководителем аппарата Думы;

3) работниками финансовой службы аппарата Думы;

4) работниками службы материально-технического обеспечения аппарата Думы;

5) руководителями структурных подразделений аппарата Думы в рамках исполнения должностных обязанностей в соответствии с должностным регламентом.

4.6. Контроль подразделяется на:

1) предварительный – проводится до начала совершения хозяйственной операции и осуществляется:

при согласовании проектов постановлений Думы, проектов распоряжений председателя Думы, проектов заключаемых контрактов (договоров), при составлении и представлении сведений, необходимых для формирования проекта закона о краевом бюджете на очередной финансовый год и плановый период, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для нужд Думы на предмет их законности и экономической целесообразности, на соблюдение требований, установленных нормативными правовыми актами, на соответствие принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам бюджетных обязательств, утвержденной бюджетной смете;

при формировании проекта плана-графика закупок на очередной финансовый год и плановый период на предмет обоснованности осуществления закупок;
2) текущий – проводится в процессе совершения хозяйственной операции и осуществляется на постоянной основе:

при осуществлении контроля за исполнением контрактов (договоров), приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги;

путем проведения проверки предоставленных на оплату документов, первичных учетных документов при их принятии к учету, арифметической проверки документов, сверки данных учета с выписками по лицевым счетам, осуществления контроля за суммами дебиторской и кредиторской задолженности, за расходованием денежных средств, выданных под отчет, за исполнением контрактов (договоров), ведения реестра закупок, осуществленных без заключения государственных контрактов, проведения регулярного анализа исполнения бюджетной сметы, соответствия кассовых расходов фактическим расходам;


3) последующий – проводится по итогам совершения хозяйственных операций и осуществляется путем проведения сверок взаиморасчетов с дебиторами и кредиторами, инвентаризации имущества и обязательств перед составлением годовой бюджетной отчетности, проверки достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности, осуществления контроля за состоянием учета, за формированием достоверной и полной бюджетной отчетности, проведения анализа результатов внешних контрольных мероприятий и принятием мер по устранению выявленных нарушений.

Приложение 1
к учетной политике
Законодательной Думы
Хабаровского края

График документооборота первичных (сводных) учетных документов Думы

	№ пп
	Наименование документа 
(код формы)
	Вид документа (электронный, электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копия), на бумажном носителе)
	Формирование реквизитов документа, сведения о которых отражены в регистрах учета (далее – предзаполненный документ) 
	Оформление факта хозяйственной жизни (составление бюджетной отчетности)
	Порядок представления документа
	Порядок отражения документа в учете
	Порядок представления данных учета и  (или) данных бюджетной отчетности в целях составления документов учета, иных документов

	
	
	
	Структурное подразделение, должность лица, ответственного за формирование реквизитов в документе
	Срок отражения реквизитов документа
	Порядок передачи предзапол-ненного документа лицу, осуществляющему оформление факта хозяйственной жизни (составление бюджетной отчетности) (электронный, на бумажном носителе)
	Структурное подразделение, должность лица, ответственного за оформление факта хозяйственной жизни (составление бюджетной отчетности) 
	Срок составления и подписания документа с учетом мероприятий внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни
	Должностные лица, подписывающие (утверждающие) документ
	Срок представления документа
	Способ представления документа (электронный, на бумажном носителе)
	Структурное подразделение, должность лица, осуществляющего ведение учета, составление бюджетной отчетности
	Способ отражения документа в учете
	Срок проверки документа и его отражения в учете
	Срок направления (при необходимости) уведомления о результатах внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни и (или) направления требования о предоставлении дополнительных документов (информации, пояснений)
	Срок представления запрашиваемых дополнительных документов (информации, пояснений)
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	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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	10
	11
	12
	13
	14
	15
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	17

	1.
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств
(ф. 0510433) 
	электронный 
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от председателя комиссии по поступлению и выбытию активов Думы (далее – комиссия по активам)
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по активам
	не позднее двух рабочих дней после составления документа 
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам,
утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов 
(ф. 0509215) (далее – Инвентарная карточка

(ф. 0509215) или в Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов 
(ф. 0509216) (далее – Инвентарная карточка 

(ф. 0509216)

	2.
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование 
(ф. 0510434)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от ответственного лица
	на бумажном носителе
	управление информационных технологий, документационного обеспечения и контроля аппарата Думы, ведущий инженер отдела информационных технологий и технического сопровождения; служба материально-технического обеспечения аппарата Думы, ведущий инспектор хозяйственного сектора
	в день приема-передачи объектов
	подписывают: ответственное лицо, лицо, получившее имущество в личное пользование (возвратившее имущество)
	не позднее одного рабочего дня после подписания документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
(ф. 0504071), в журнале операций по забалансовому счету (ф. 0509213), в оборотной ведомости по нефинансовым активам 
(ф. 0504035), по инвентарным объектам для внесения сведений в Инвентарную карточку 

(ф. 0509215) или в Инвентарную карточку

(ф. 0509216). Для отражения ответственным лицом в Инвентарном списке нефинансовых активов (ф. 0504034), в Карточке учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097)

	3.
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей 
(ф. 0510435) (далее – Акт об утилизации 

(ф. 0510435)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от председателя комиссии по активам
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по активам
	не позднее  одного рабочего дня после дня подписания документа, подтверждающего выполнение работ по утилизации (уничтожению) имущества
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения бухгалтерских операций по списанию имущества с забалансового счета 02 «Материальные ценности на хранении», в журнале операций по забалансовому счету (ф. 0509213)

	4.
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам
(ф. 0510436) (далее – Акт  (ф. 0510436)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	в день поступления запроса от председателя комиссии по активам
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по активам
	не позднее  одного рабочего дня после утверждения Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463)
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения бухгалтерских операций по списанию сомнительной задолженности с забалансового счета 04 «Сомнительная задолженность», в журнале операций по забалансовому счету (ф. 0509213)

	5.
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета __ 

(ф. 0510437) (далее – Решение 

(ф. 0510437)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с поставщиками и подрядчиками 
	в день поступления запроса от председателя комиссии по активам
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по активам 
	не позднее  одного рабочего дня после утверждения Акта о результатах инвентаризации 
(ф. 0510463) 
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения бухгалтерских операций по списанию задолженности, невостребованной кредитором, с балансового учета для наблюдения в течение срока исковой давности на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами», по списанию невостребованной задолженности, учтенной на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» при истечении срока исковой давности,  в журнале операций по забалансовому счету 
(ф. 0509213)

	6.
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) (далее – Решение 

(ф. 0510440)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от председателя комиссии по активам
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по активам 
	не позднее  одного рабочего дня после утверждения Акта о результатах инвентаризации 
(ф. 0510463) 
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для формирования комиссией по активам  Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454) или  Акта о списании материальных запасов 

(ф. 0510460), Решения об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф. 0510442), для отражения бухгалтерских операций по выбытию объектов нефинансовых активов, признанных комиссией не активами, с балансового учета и отражения их на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении», в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
(ф. 0504071), в журнале операций по забалансовому счету (ф. 0509213). Для отражения ответственным лицом в Инвентарном списке нефинансовых активов 
(ф. 0504034), в Карточке учета материальных ценностей (ф. 0504042) 

	7.
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) (далее – Решение 

(ф. 0510441)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от председателя комиссии по активам
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по активам
	не позднее одного рабочего дня, следующего за днем завершения капитальных вложений в объект нефинансового актива, регистрации права оперативного управления, подписания акта выполненных работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам
	не позднее одного рабочего дня после подписания документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения бухгалтерских операций по признанию объектов нефинансовых активов и постановке их на балансовый учет, для закрытия Карточки капитальных вложений 
(ф. 0509211) в отношении принимаемых к учету объектов в связи с приобретением, с созданием хозяйственным способом или при признании (удорожании) объектов нефинансовых активов при реконструкции (модернизации), дооборудовании, для формирования по инвентарным объектам Инвентарной карточки 

(ф. 0509215) или Инвентарной карточки (ф.0509216) 

	8.
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы 
(ф. 0510442)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от председателя комиссии по активам
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по активам
	не позднее  одного рабочего дня после утверждения Решения 
(ф. 0510440) при принятии решения комиссией по активам о реализации объекта нефинансовых активов не в пользу организаций бюджетной сферы, Акта о результатах инвентаризации 
(ф. 0510463) при выявлении в ходе проведения инвентаризации излишков имущества, Акта об утилизации (ф. 0510435) при получении в результате демонтажа (ликвидации) имущества, безвозмездного поступления имущества от иных организаций (иных правообладателей), за исключением организаций бюджетной сферы
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения в журнале по прочим операциям 
(ф. 0504071), в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
(ф. 0504071), в журнале операций по забалансовому счету_ (ф. 0509213), в Карточке количественного-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) 

	9.
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам 
(ф. 0510445) (далее – Решение 
(ф. 0510445)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	в день поступления запроса от председателя комиссии по активам
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по активам
	не позднее  одного рабочего дня после утверждения Акта о результатах инвентаризации 
(ф. 0510463)
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения бухгалтерских операций по выбытию задолженности неплатежеспособных дебиторов по доходам, признанной комиссией по активам сомнительной, с балансового учета и отражения их на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность», по восстановлению списанной сомнительной задолженности на балансовых счетах и уменьшению задолженности на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность», для отражения в журнале операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071), в журнале операций по забалансовому счету_ (ф. 0509213)

	10.
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств

(ф. 0510836)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет наличных денежных средств в кассе
	в день поступления запроса от председателя инвентаризационной комиссии Думы (далее – инвентаризационная комиссия)
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	не позднее дня окончания инвентаризации
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  инвентаризационной комиссии,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	 –
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных учета

	11.
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
(далее – Акт о приеме-передаче 
(ф. 0510448)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса  от председателя комиссии по активам, ответственного лица
	на бумажном носителе
	при оформлении поступления: ответственный исполнитель из состава комиссии по активам;

при оформлении передачи: управление информационных технологий, документационного обеспечения и контроля аппарата Думы, ведущий инженер отдела информационных технологий и технического сопровождения; служба материально-технического обеспечения аппарата Думы, ведущий инспектор хозяйственного сектора
	не позднее одного рабочего дня со дня поступления материальных ценностей при безвозмездном поступлении объектов нефинансовых активов от организаций бюджетной сферы, иных организаций (иных правообладателей); не позднее одного рабочего дня после утверждения Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463) при возмещении в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, при выявлении неучтенных материальных ценностей в результате инвентаризации, Акта о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103) при приемке материальных ценностей, созданных (полученных) в результате ремонта, реконструкции, модернизации объектов нефинансовых активов, Акта об утилизации (ф. 0510435) при приемке материальных ценностей, полученных в результате ликвидации (демонтажа, утилизации) основных средств;

не позднее, чем за два рабочих дня до дня безвозмездной передачи объектов нефинансовых активов организациям бюджетной сферы
	при оформлении в одностороннем и двухстороннем порядке поступления материальных ценностей

подписывают: ответственное лицо, ответственный исполнитель, члены и председатель комиссии по активам,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо); при оформлении в двухстороннем порядке передачи подписывают: ответственное лицо,

ответственный исполнитель, утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо) 
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения бухгалтерских операций в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 
(ф. 0504071), в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041),  при принятии к учету инвентарных объектов для создания Инвентарной карточки 
(ф. 0509215) или Инвентарной карточки 
(ф. 0509216), при выполнении операций с вложениями в нефинансовые активы, для отражения в Карточке капитальных вложений 
(ф. 0509211). Для отражения ответственным лицом в Карточке учета материальных ценностей 
(ф. 0504043).

	12.
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
(ф. 0510450) (далее – Накладная (ф. 0510450)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от ответственного лица
	на бумажном носителе
	управление информационных технологий, документационного обеспечения и контроля аппарата Думы, ведущий инженер отдела информационных технологий и технического сопровождения; служба материально-технического обеспечения аппарата Думы, заместитель заведующего службой,  ведущий инспектор хозяйственного сектора 
	в день приема-передачи объектов 
	подписывают: ответственное лицо, передающее материальные ценности, ответственное лицо, получающее материальные ценности, главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	не позднее одного рабочего дня со дня приема-передачи объектов
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения в Инвентарной карточке 

(ф. 0509215) или в Инвентарной карточке 

(ф. 0509216), в Карточке учета капитальных вложений 
(ф. 0509211), в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041)

	13.
	Требование-накладная (ф. 0510451)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от ответственного лица
	на бумажном носителе
	управление информационных технологий, документационного обеспечения и контроля аппарата Думы, ведущий инженер отдела информационных технологий и технического сопровождения; служба материально-технического обеспечения аппарата Думы, заместитель заведующего службой, ведущий инспектор хозяйственного сектора 
	в день приема-передачи объектов
	подписывают: ответственное лицо, работник Думы, затребовавший материальные ценности,  главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов, санкционирует председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня со дня приема-передачи материальных ценностей
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения в Инвентарной карточке 

(ф. 0509215) или в Инвентарной карточке 
(ф. 0509216), в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041)

	14.
	Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) 
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	в день поступления запроса от руководителя структурного подразделения, осуществляющего закупку
	на бумажном носителе
	структурное подразделение аппарата Думы, осуществляющее приемку поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги (далее – приемка товаров, работ, услуг), руководитель или специалист структурного подразделения
	в день приемки товаров, работ, услуг, предусмотренной договором, информация о котором не размещается в реестре контрактов на единой информационной системе в сфере закупок, включая оформление количественного и (или) качественного расхождения, несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам грузоотправителя (поставщика (подрядчика), и информации о транспортировке груза (например, сведений о целостности пломб и упаковок при транспортировке) возникающих в результате приемки товаров, работ, услуг
	подписывают: ответственный исполнитель, руководитель или специалист структурного подразделения аппарата Думы, принявший товары, работы, услуги, представитель поставщика (исполнителя),

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня со дня подписания, утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 
(ф. 0504071)

	15.
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо 
(ф. 0510521) 
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами
	в день поступления запроса от руководителя структурного подразделения аппарата Думы, в котором работает подотчетное лицо, в целях выдачи подотчетному лицу денежных средств при принятии, после проведения закупочных процедур по закупке малого объема товаров, работ, услуг решения о закупке товаров, работ, услуг для хозяйственных нужд Думы через подотчетное лицо, а также для оформления выдачи под отчет подотчетному лицу денежных документов (маркированных конвертов, почтовых марок) в целях приобретения им товаров, работ, услуг
	на бумажном носителе
	служба материально-технического обеспечения аппарата Думы, заведующий сектором государственных закупок, если подотчетному лицу выдаются денежные документы под отчет заведующий службой материально-технического обеспечения аппарата Думы, подотчетное лицо 
	не позднее двух рабочих дней после поступления запроса от руководителя структурного подразделения аппарата Думы, в котором работает подотчетное лицо
	подписывают:

раздел 1: заведующий сектором государственных закупок, в случае выдачи подотчетному лицу под отчет денежных документов – заведующий службой материально-технического обеспечения аппарата Думы, начальник финансовой службы аппарата Думы, 

раздел 2: руководитель структурного подразделения, в котором работает подотчетное лицо, подотчетное лицо, 

раздел «Справочно»: главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами, утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для формирования подотчетным  лицом Авансового отчета 

(ф. 0504505)

	16.
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)
(далее – Акт (ф. 0510454)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от председателя комиссии по активам
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по  активам
	не позднее одного рабочего дня после утверждения Решения 
(ф. 0510440), в случае недостачи объектов нефинансовых активов не позднее одного рабочего дня после утверждения Акта о результатах инвентаризации 
(ф. 0510463)
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения информации о списании объектов нефинансовых активов в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 
(ф. 0504071), в Карточке капитальных вложений 

(ф. 0509211), в журнале операций по забалансовому счету (ф. 0509213), в Инвентарной карточке 

(ф. 0509215) или Инвентарной карточке 

(ф. 0509216). Для формирования комиссией по активам Акта об утилизации (ф. 0510435)

	17.
	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону 
(ф. 0510458)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от ответственного лица
	на бумажном носителе
	управление информационных технологий, документационного обеспечения и контроля аппарата Думы, служба материально-технического обеспечения аппарата Думы, ответственное лицо
	в день передачи материальных ценностей в целях ремонта, утилизации, подрядчикам, исполнителям работ
	подписывают: ответственное лицо, лицо, получающее материальные ценности – сотрудник контрагента-получателя или физическое лицо, главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения  движения инвентарных объектов в Инвентарной карточке 

(ф. 0509215) или в Инвентарной карточке 

(ф. 0509216), в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041)

	18.
	Акт о списании материальных запасов 

(ф. 0510460)

(далее – Акт (ф. 0510460)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	в день поступления запроса от председателя комиссии по активам
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава комиссии по  активам
	не позднее одного рабочего дня после утверждения Решения 
(ф. 0510440), Акта о результатах инвентаризации 
(ф. 0510463) при недостаче (хищении),

поступления документов, подтверждающих расход материальных запасов, подтверждающих вручение ценных подарков (сувениров)
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  комиссии по активам,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	электронный
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения информации о списании объектов нефинансовых активов в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 
(ф. 0504071). Для отражения ответственным лицом в Карточке учета материальных ценностей (ф. 0504043)

	19.
	Акт о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист
	в день поступления запроса от председателя инвентаризационной комиссии
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	не позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации по всем группам объектов, проведенных инвентаризационной комиссией
	подписывают:

ответственный исполнитель, члены и председатель  инвентаризационной комиссии,

утверждает председатель Думы (уполномоченное пм лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для формирования не позднее рабочего дня, следующего за днем утверждения документа, следующих документов: Решения 

(ф. 0510440), Акта о приеме-передаче  (ф. 0510448), Накладной (ф. 0510450), Акта 

(ф. 0510436), Решения 

(ф. 0510437), Решения 

(ф. 0510445), Решения о восстановлении кредиторской задолженности 

(ф. 0510446), Приходного кассового ордера 

(ф. 0310001) (фондового), Расходного кассового ордера 

(ф. 0310002) (фондового), для списания недостач Акта 

(ф. 0510454),  Акта 

(ф. 0510460)

	20.
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств 

(ф. 0510464)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день проведения инвентаризации
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463)

	21.
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов 
(ф. 0510465)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет денежных документов
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день проведения инвентаризации 
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463)

	22.
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день проведения инвентаризации
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463), для формирования комиссией по активам Решения 
(ф. 0510441) при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов нефинансовых активов, Решения 
(ф. 0510440) при установлении в ходе инвентаризации несоответствия фактического состояния объектов нефинансовых активов  критериям актива

	23.
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств 
(ф. 0510467)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет наличных денежных средств в кассе 
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день проведения инвентаризации
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации наличных денежных средств

(ф. 0510836)

	24
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами 
(ф. 0504089)
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день проведения инвентаризации
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463), для формирования комиссией по активам Решения 
(ф. 0510437) при выявлении в ходе инвентаризации просроченной дебиторской задолженности (с истекшим сроком исковой давности), сомнительной задолженности, по которой приняты все необходимые меры по обеспечению взыскания указанной задолженности, просроченной и (или) неподтвержденной по результатам инвентаризации кредиторской задолженности по возвратам переплат доходов, выплатам расходов 

	25.
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям 
(ф. 0510468)
	электронный
	финансовая служба аппарата Думы, начальник службы
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день проведения инвентаризации
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463), для формирования комиссией по активам Решения  
(ф. 0510445), Акта 
(ф. 0510436) при выявлении в ходе инвентаризации просроченной дебиторской задолженности (с истекшим сроком исковой давности) по доходам, сомнительной задолженности по доходам, по которой приняты все необходимые меры по обеспечению взыскания указанной задолженности

	26.
	Инвентаризационная опись нематериальных активов (ф. № ИНВ-1а) (ОКУД 0317002)
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день  проведения инвентаризации
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463)

	27.
	Акт инвентаризации расходов будущих периодов 
(ф. № ИНВ-11) (ОКУД 0317012)
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, старший бухгалтер
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день проведения инвентаризации
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463)

	28.
	Акт инвентаризации доходов будущих периодов
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день проведения инвентаризации
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463)

	29.
	Акт инвентаризации резервов предстоящих расходов
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, старший бухгалтер
	не позднее чем за один рабочий день  до дня начала проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	в день проведения инвентаризации
	подписывают: члены и председатель инвентаризационной комиссии 
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для сверки данных бюджетного учета, формирования инвентаризационной комиссией Акта о результатах инвентаризации 

(ф. 0510463)

	30.
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации 

(ф. 0504092) 
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист
	в день поступления запроса от председателя инвентаризационной комиссии
	на бумажном носителе
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии
	не позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации по всем группам объектов, проведенных инвентаризационной комиссией
	подписывают члены и председатель инвентаризационной комиссии
	не позднее одного рабочего дня после окончания проведения инвентаризации
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, начальник финансовой службы
	–
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для приложения к Акту о результатах инвентаризации 
(ф. 0510463)

	31.
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств 
(ф. 0504103)
	на бумажном носителе
	–
	–
	–
	управление информационных технологий, документационного обеспечения и контроля аппарата Думы, служба материально-технического обеспечения аппарата Думы, ответственное лицо
	в день приема основных средств после проведения ремонта, реконструкции и модернизации
	подписывают: члены и председатель комиссии по активам, ответственное лицо, представитель организации, проводившей ремонт, реконструкцию, модернизацию,

утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо) 
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	на бумажном носителе
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения информации в Инвентарной карточке 
(ф. 0509215) или в Инвентарной карточке 
(ф. 0509216), для формирования комиссией по активам  Решения 
(ф. 0510441) в  случае признания (удорожания) объектов нефинансовых активов или изменения срока полезного использования объекта нефинансовых активов в результате проведенной реконструкции (модернизации), дооборудовании

	32.
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)
	на бумажном носителе
	–
	–
	–
	управление информационных технологий, документационного обеспечения и контроля аппарата Думы, служба материально-технического обеспечения аппарата Думы, ответственное лицо
	в день выдачи материальных ценностей в пользование, передачи в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно за единицу
	подписывают: ответственное лицо, главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов, начальник финансовой службы аппарата Думы, утверждает: председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	на бумажном носителе
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требования
	для отражения в учете  выдачи материальных ценностей в использование, передачи в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно за единицу, для отражения в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
(ф. 0504071) 

	33.
	Табель учета использования рабочего времени (в том числе корректирующий) 

(ф. 0504421)
	на бумажном носителе
	–
	–
	–
	отдел по вопросам государственной службы и кадров аппарата Думы, начальник отдела
	11 и 26 число каждого месяца, если дата представления табеля выпадает на выходной день, табель представляется в рабочий день, предшествующий выходному дню
	подписывают: начальник отдела по вопросам государственной службы и кадров аппарата Думы, руководитель аппарата Думы
	11 и 26 число каждого месяца, если дата представления табеля выпадает на выходной день, табель представляется в рабочий день, предшествующий выходному дню
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, старший бухгалтер
	на бумажном носителе
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее одного рабочего дня со дня получения документа и его проверки
	не позднее одного  рабочего дня со дня получения требования
	для составления Расчетной ведомости 

(ф. 0504402), для отражения в журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

(ф. 0504071)

	34.
	Авансовый отчет 

(ф. 0504505) 
	на бумажном носителе
	–
	–
	–
	подотчетное лицо
	не позднее трех рабочих дней после возвращения из командировки, осуществления соответствующих расходов
	подписывают: подотчетное лицо, главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами, начальник финансовой службы аппарата Думы, утверждает председатель Думы (уполномоченное им лицо)
	не позднее одного рабочего дня после утверждения документа
	на бумажном носителе
	финансовая служба аппарата Думы, главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами»
	на бумажном носителе
	не позднее одного рабочего дня после поступления документа
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения документа и его проверки
	не позднее двух  рабочих дней со дня получения требова-ния
	для отражения в журнале операций расчетов с подотчетными лицами
(ф. 0504071) 


Руководитель аппарата Думы                                                                                                                                                  С.А. Сокуренко



Приложение 2

к учетной политике

Законодательной Думы

Хабаровского края
РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА

	Наименование счета
	Код счета

	
	аналитический по БК¹
	вида деятельности
	синтетического счета
	аналитический по КОСГУ

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	

	
	номер разряда счета

	
	1-17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26


	1
	2

	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ

	Основные средства

	Увеличение стоимости жилых помещений – недвижимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	3
	1
	0

	Уменьшение стоимости жилых помещений – недвижимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	4
	1
	0

	Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	4
	3
	1
	0

	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	4
	4
	1
	0

	Увеличение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	6
	3
	1
	0

	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	6
	4
	1
	0

	Увеличение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	8
	3
	1
	0

	Уменьшение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	1
	3
	8
	4
	1
	0

	Нематериальные активы

	Увеличение стоимости программного обеспечения и баз данных – иного движимого имущества учреждения 
	0
	1
	1
	0
	2
	3
	I
	3
	2
	0

	Уменьшение стоимости программного обеспечения и баз данных – иного движимого имущества учреждения 
	0
	1
	1
	0
	2
	3
	I
	4
	2
	0

	Увеличение стоимости иных объектов интеллектуальной собственности – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	2
	3
	D
	3
	2
	1

	Уменьшение стоимости иных объектов интеллектуальной собственности – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	2
	3
	D
	4
	2
	1

	Амортизация

	Уменьшение стоимости жилых помещений – недвижимого имущества учреждения за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	1
	1
	4
	1
	1

	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	4
	4
	1
	1

	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	6
	4
	1
	1

	Уменьшение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	8
	4
	1
	1

	Уменьшение программного обеспечения и баз данных – иного движимого имущества учреждения за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	I
	4
	2
	1

	Уменьшение иных объектов интеллектуальной собственности – иного движимого имущества учреждения за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	3
	D
	4
	2
	1

	Уменьшение стоимости прав пользования жилыми помещениями за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	4
	1
	4
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями) за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	4
	2
	4
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования машинами и оборудованием за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	4
	4
	4
	5
	0

	Уменьшение прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	4
	6
	4
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования прочими основными средствами за счет амортизации
	0
	1
	1
	0
	4
	4
	8
	4
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	1
	1
	0
	4
	6
	I
	4
	5
	2

	Уменьшение стоимости прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности
	0
	1
	1
	0
	4
	6
	D
	4
	5
	2

	Материальные запасы1

	Увеличение стоимости лекарственных препаратов и медицинских материалов – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	1
	3
	4
	0

	Уменьшение стоимости лекарственных препаратов и медицинских материалов – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	1
	4
	4
	0

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	6
	3
	4
	0

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов – иного движимого имущества учреждения
	0
	1
	1
	0
	5
	3
	6
	4
	4
	0

	Вложения в нефинансовые активы

	Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	1
	3
	1
	0

	Уменьшение вложений в основные средства – иное движимое имущество
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	1
	4
	1
	0

	Увеличение вложений в программное обеспечение и базы данных – иное движимое имущество
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	I
	3
	2
	0

	Уменьшение вложений в программное обеспечение и базы данных – иное движимое имущество
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	I
	4
	2
	0

	Увеличение вложений в иные объекты интеллектуальной собственности – иное движимое имущество
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	D
	3
	2
	0

	Уменьшение вложений в иные объекты интеллектуальной собственности – иное движимое имущество
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	D
	4
	2
	0

	Увеличение вложений в материальные запасы – иное движимое имущество2
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	4
	3
	4
	0

	Уменьшение вложений в материальные запасы – иное движимое имущество2
	0
	1
	1
	0
	6
	3
	4
	4
	4
	0

	Увеличение вложений в права пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	1
	1
	0
	6
	6
	I
	3
	5
	0

	Уменьшение вложений в права пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	1
	1
	0
	6
	6
	I
	4
	5
	0

	Увеличение вложений в права пользования иными объектами интеллектуальной собственности
	0
	1
	1
	1
	6
	6
	D
	3
	5
	0

	Уменьшение вложений в права пользования иными объектами интеллектуальной собственности
	0
	1
	1
	1
	6
	6
	D
	4
	5
	0

	Права пользования активами2

	Увеличение стоимости прав пользования жилыми помещениями
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	1
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования жилыми помещениями
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	1
	4
	5
	0

	Увеличение стоимости прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	2
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	2
	4
	5
	0

	Увеличение стоимости прав пользования машинами и оборудованием
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	4
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования машинами и оборудованием
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	4
	4
	5
	0

	Увеличение стоимости прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	6
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	6
	4
	5
	0

	Увеличение стоимости прав пользования прочими основными средствами
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	8
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования прочими основными средствами
	0
	1
	1
	1
	1
	4
	8
	4
	5
	0

	Увеличение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	1
	1
	1
	1
	6
	I
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	1
	1
	1
	1
	6
	I
	4
	5
	0

	Увеличение стоимости прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности
	0
	1
	1
	1
	1
	6
	D
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности
	0
	1
	1
	1
	1
	6
	D
	4
	5
	0

	Обесценение нефинансовых активов

	Уменьшение стоимости жилых помещений – недвижимого имущества учреждения за счет обесценения
	0
	1
	1
	1
	4
	1
	1
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	0
	1
	1
	1
	4
	3
	4
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	0
	1
	1
	1
	4
	3
	6
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	0
	1
	1
	1
	4
	3
	8
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости программного обеспечения и баз данных – иного движимого имущества за счет обесценения
	0
	1
	1
	1
	4
	3
	I
	4
	2
	0

	Уменьшение стоимости иных объектов интеллектуальной собственности – иного движимого имущества за счет обесценения
	0
	1
	1
	1
	4
	3
	D
	4
	2
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных за счет обесценения
	0
	1
	1
	1
	4
	6
	I
	4
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности
	0
	1
	1
	1
	4
	6
	D
	4
	5
	0

	РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ

	Денежные средства учреждения

	Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства
	0
	3
	2
	0
	1
	1
	1
	5
	1
	0

	Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства
	0
	3
	2
	0
	1
	1
	1
	6
	1
	0

	Поступления денежных средств учреждения в кредитной организации в пути
	0
	1
	2
	0
	1
	2
	3
	5
	1
	0

	Выбытия денежных средств учреждения в кредитной организации в пути
	0
	1
	2
	0
	1
	2
	3
	6
	1
	0

	Поступления средств в кассу учреждения
	0
	1
	2
	0
	1
	3
	4
	5
	1
	0

	Выбытия средств из кассы учреждения
	0
	1
	2
	0
	1
	3
	4
	6
	1
	0

	Поступления денежных документов в кассу учреждения
	0
	1
	2
	0
	1
	3
	5
	5
	1
	0

	Выбытия денежных документов из кассы учреждения
	0
	1
	2
	0
	1
	3
	5
	6
	1
	0

	Расчеты по доходам1

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от платы за предоставление информации из государственных источников (реестров)
	0
	1
	2
	0
	5
	3
	3
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от платы за предоставление информации из государственных источников (реестров)
	0
	1
	2
	0
	5
	3
	3
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по суммам штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках
	0
	1
	2
	0
	5
	4
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по суммам штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках2
	0
	1
	2
	0
	5
	4
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	0
	1
	2
	0
	5
	4
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	0
	1
	2
	0
	5
	4
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0
	1
	2
	0
	5
	5
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0
	1
	2
	0
	5
	5
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами
	0
	1
	2
	0
	5
	7
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами
	0
	1
	2
	0
	5
	7
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с нематериальными активами
	0
	1
	2
	0
	5
	7
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с нематериальными активами
	0
	1
	2
	0
	5
	7
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами
	0
	1
	2
	0
	5
	7
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами
	0
	1
	2
	0
	5
	7
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям
	0
	1
	2
	0
	5
	8
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям
	0
	1
	2
	0
	5
	8
	1
	6
	6
	0

	Расчеты по выданным авансам

	Увеличение дебиторской задолженности по заработной плате2
	0
	1
	2
	0
	6
	1
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по заработной плате2
	0
	1
	2
	0
	6
	1
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме2
	0
	1
	2
	0
	6
	1
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме2
	0
	1
	2
	0
	6
	1
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда2
	0
	1
	2
	0
	6
	1
	3
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда2
	0
	1
	2
	0
	6
	1
	3
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	3
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	3
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по арендной плате за пользование имуществом (за исключением земельных участков и других обособленных природных объектов)2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по арендной плате за пользование имуществом (за исключением земельных участков и других обособленных природных объектов)2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	5
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	5
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	6
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам2
	0
	1
	2
	0
	6
	2
	6
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств2
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств2
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению нематериальных активов2
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению нематериальных активов2
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов2
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов2
	0
	1
	2
	0
	6
	3
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по перечислениям текущего характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации2 
	0
	1
	2
	0
	6
	5
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по перечислениям текущего характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации2 
	0
	1
	2
	0
	6
	5
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме2
	0
	1
	2
	0
	6
	6
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме2
	0
	1
	2
	0
	6
	6
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме2
	0
	1
	2
	0
	6
	6
	3
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме2
	0
	1
	2
	0
	6
	6
	3
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме2
	0
	1
	2
	0
	6
	6
	5
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме2
	0
	1
	2
	0
	6
	6
	5
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по иным выплатам текущего характера физическим лицам2
	0
	1
	2
	0
	6
	9
	6
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по иным выплатам текущего характера физическим лицам2
	0
	1
	2
	0
	6
	9
	6
	6
	6
	0

	Расчеты с подотчетными лицами

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	0
	1
	2
	0
	8
	1
	2
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	0
	1
	2
	0
	8
	1
	2
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме
	0
	1
	2
	0
	8
	1
	4
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме
	0
	1
	2
	0
	8
	1
	4
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	1
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	1
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	2
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	2
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	5
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	5
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	6
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	0
	1
	2
	0
	8
	2
	6
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	0
	1
	2
	0
	8
	3
	1
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	0
	1
	2
	0
	8
	3
	1
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению нематериальных активов
	0
	1
	2
	0
	8
	3
	2
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению нематериальных активов
	0
	1
	2
	0
	8
	3
	2
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	0
	1
	2
	0
	8
	3
	4
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	0
	1
	2
	0
	8
	3
	4
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц лицами по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме
	0
	1
	2
	0
	8
	6
	7
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц лицами по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме
	0
	1
	2
	0
	8
	6
	7
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов
	0
	1
	2
	0
	8
	9
	1
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов
	0
	1
	2
	0
	8
	9
	1
	6
	6
	7

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам
	0
	1
	2
	0
	8
	9
	6
	5
	6
	7

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам
	0
	1
	2
	0
	8
	9
	6
	6
	6
	7

	Расчеты по ущербу и иным доходам

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от компенсации затрат2
	0
	1
	2
	0
	9
	3
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от компенсации затрат2
	0
	1
	2
	0
	9
	3
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет2
	0
	1
	2
	0
	9
	3
	6
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет2
	0
	1
	2
	0
	9
	3
	6
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)2
	0
	1
	2
	0
	9
	4
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)2
	0
	1
	2
	0
	9
	4
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам2
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам2
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	1
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу нематериальным активам2
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	2
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу нематериальным активам2
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	2
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов2
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	4
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов2
	0
	1
	2
	0
	9
	7
	4
	6
	6
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств2
	0
	1
	2
	0
	9
	8
	1
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств2
	0
	1
	2
	0
	9
	8
	1
	6
	6
	0

	Прочие расчеты с дебиторами

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам2
	0
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	1
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия нефинансовых активов2
	0
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	4
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному²
	0
	1
	2
	1
	0
	8
	2
	0
	0
	0

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам2
	0
	1
	2
	1
	0
	0
	3
	5
	6
	0

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам2
	0
	1
	2
	1
	0
	0
	3
	6
	6
	0

	РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

	Расчеты по принятым обязательствам2

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по несоциальным выплатам персоналу в денежной форме 
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	2
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по несоциальным выплатам персоналу в денежной форме 
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	2
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	3
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	1
	3
	0
	2
	1
	3
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	2
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	2
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	3
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по коммунальным услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	3
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по арендной плате за пользование имуществом
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	4
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по арендной плате за пользование имуществом
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	4
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	5
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	5
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	6
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	6
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по услугам, работам для целей капитальных вложений
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	8
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам, работам для целей капитальных вложений
	0
	1
	3
	0
	2
	2
	8
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению нематериальных активов
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	2
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению нематериальных активов
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	2
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	4
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	0
	1
	3
	0
	2
	3
	4
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской  задолженности по перечислениям текущего характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации2 
	0
	1
	3
	0
	2
	5
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской  задолженности по перечислениям текущего характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации2 
	0
	1
	3
	0
	2
	5
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	2
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме 
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	2
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	3
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	3
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	4
	7
	3
	7

	Уменьшение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	4
	8
	3
	7

	Увеличение кредиторской задолженности по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	5
	7
	3
	7

	Уменьшение кредиторской задолженности по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	5
	8
	3
	7

	Увеличение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	6
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	0
	1
	3
	0
	2
	6
	6
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	0
	1
	3
	0
	2
	9
	3
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	0
	1
	3
	0
	2
	9
	3
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по иным выплатам текущего характера физическим лицам 
	0
	1
	3
	0
	2
	9
	6
	7
	3
	7

	Уменьшение кредиторской задолженности по иным выплатам текущего характера физическим лицам 
	0
	1
	3
	0
	2
	9
	6
	8
	3
	7

	Увеличение кредиторской задолженности по иным выплатам текущего характера организациям
	0
	1
	3
	0
	2
	9
	7
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по иным выплатам текущего характера организациям
	0
	1
	3
	0
	2
	9
	7
	8
	3
	0

	Расчеты по платежам в бюджеты2

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	2
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	2
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	4
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	4
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	5
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	5
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	6
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	6
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	7
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	0
	1
	3
	0
	3
	0
	7
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	0
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	0
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	2
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	2
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по единому налоговому платежу
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	4
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по единому налоговому платежу
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	4
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по единому страховому тарифу
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	5
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по единому страховому тарифу
	0
	1
	3
	0
	3
	1
	5
	8
	3
	0

	Прочие расчеты с кредиторами

	Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	0
	3
	3
	0
	4
	0
	1
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	0
	3
	3
	0
	4
	0
	1
	8
	3
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	0
	1
	3
	0
	4
	0
	3
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	0
	1
	3
	0
	4
	0
	3
	8
	3
	0

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом2
	0
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	0
	0
	0

	Увеличение иных расчетов года, предшествующего отчетному, выявленных по контрольным мероприятиям
	0
	1
	
	0
	4
	6
	6
	7
	3
	1

	Уменьшение иных расчетов года, предшествующего отчетному, выявленных по контрольным мероприятиям
	0
	1
	3
	0
	4
	6
	6
	8
	3
	1

	Увеличение иных расчетов прошлых лет, выявленных по контрольным мероприятиям
	0
	1
	3
	0
	4
	7
	6
	7
	3
	1

	Уменьшение иных расчетов прошлых лет, выявленных по контрольным мероприятиям
	0
	1
	3
	0
	4
	7
	6
	8
	3
	1

	Увеличение иных расчетов года, предшествующего отчетному, выявленных в отчетном году
	0
	1
	3
	0
	4
	8
	6
	7
	3
	1

	Уменьшение иных расчетов года, предшествующего отчетному, выявленных в отчетном году
	0
	1
	3
	0
	4
	8
	6
	8
	3
	1

	Увеличение иных расчетов прошлых лет, выявленных в отчетном году
	0
	1
	3
	0
	4
	9
	6
	7
	3
	1

	Уменьшение иных расчетов прошлых лет, выявленных в отчетном году
	0
	1
	3
	0
	4
	9
	6
	8
	3
	1

	РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ

	Финансовый результат экономического субъекта

	Доходы текущего финансового года2
	0
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0

	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям2
	0
	1
	4
	0
	1
	1
	6
	1
	0
	0

	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям 2
	0
	1
	4
	0
	1
	1
	7
	1
	0
	0

	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году²
	0
	1
	4
	0
	1
	1
	8
	1
	0
	0

	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году²
	0
	1
	4
	0
	1
	1
	9
	1
	0
	0

	Расходы текущего финансового года2
	0
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	0
	0
	0

	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям²
	0
	1
	4
	0
	1
	2
	6
	2
	0
	0

	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям²
	0
	1
	4
	0
	1
	2
	7
	2
	0
	0

	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году²
	0
	1
	4
	0
	1
	2
	8
	2
	0
	0

	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году²
	0
	1
	4
	0
	1
	2
	9
	2
	0
	0

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	0
	1
	4
	0
	1
	3
	0
	0
	0
	0

	Доходы будущих периодов²
	0
	1
	4
	0
	1
	4
	0
	0
	0
	0

	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году²
	0
	1
	4
	0
	1
	4
	1
	1
	0
	0

	Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы²
	0
	1
	4
	0
	1
	4
	9
	1
	0
	0

	Расходы будущих периодов²
	0
	1
	4
	0
	1
	5
	0
	0
	0
	0

	Резервы предстоящих расходов²
	0
	1
	4
	0
	1
	6
	0
	0
	0
	0

	РАЗДЕЛ 5. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ ²

	Лимиты бюджетных обязательств

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	1
	1
	2
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	1
	1
	3
	0
	0
	0

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	1
	5
	0
	1
	2
	1
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	1
	5
	0
	1
	2
	2
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	1
	5
	0
	1
	2
	3
	0
	0
	0

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	0
	1
	5
	0
	1
	3
	1
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	0
	1
	5
	0
	1
	3
	2
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	0
	1
	5
	0
	1
	3
	3
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	0
	1
	5
	0
	1
	9
	3
	0
	0
	0

	Обязательства2

	Принятые обязательства текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	2
	1
	1
	0
	0
	0

	Принятые обязательства первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	1
	5
	0
	2
	2
	1
	0
	0
	0

	Принятые денежные обязательства текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	2
	1
	2
	0
	0
	0

	Принятые денежные обязательства первого года, следующего за текущим (очередного финансового года) 
	0
	1
	5
	0
	2
	2
	2
	0
	0
	0

	Принимаемые обязательства текущего финансового года 
	0
	1
	5
	0
	2
	1
	7
	0
	0
	0

	Принимаемые обязательства первого года, следующего за текущим (очередного финансового года) 
	0
	1
	5
	0
	2
	2
	7
	0
	0
	0

	Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода) 
	0
	1
	5
	0
	2
	9
	9
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования

	Доведенные бюджетные ассигнования текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	3
	1
	1
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования к распределению

текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	3
	1
	2
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам текущего финансового года
	0
	1
	5
	0
	3
	1
	3
	0
	0
	0

	Доведенные бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	1
	5
	0
	3
	2
	1
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования к распределению

первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	1
	5
	0
	3
	2
	2
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	0
	1
	5
	0
	3
	2
	3
	0
	0
	0

	Доведенные бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	0
	1
	5
	0
	3
	3
	1
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования к распределению

второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	0
	1
	5
	0
	3
	3
	2
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	0
	1
	5
	0
	3
	3
	3
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	0
	1
	5
	0
	3
	9
	3
	0
	0
	0

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на текущий финансовый год2
	0
	1
	5
	0
	4
	1
	0
	0
	0
	0

	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год2
	0
	1
	5
	0
	7
	1
	0
	0
	0
	0


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА


	Наименование счета
	Номер счета

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности на хранении
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Сомнительная задолженность
	04

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	Поступления денежных средств2
	17

	Выбытия денежных средств2
	18

	Невыясненные поступления прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Периодические издания для пользования
	23

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	¹В разрядах 1–17 номеров счета рабочего плана счетов бюджетного учета отражается аналитический код по бюджетной классификации Российской Федерации согласно приложению № 2 к Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной Приказом Минфина Российской 
Федерации «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» от 06.12.2010 № 162н.

²Аналитические счета по данной группе формируются по соответствующим аналитическим кодам вида поступлений, выбытий, увеличений, уменьшений объекта учета (кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) – по статьям (подстатьям) КОСГУ в зависимости от их экономического содержания.


Руководитель аппарата Думы                                                                  С.А. Сокуренко

Приложение 3

к учетной политике

Законодательной Думы

Хабаровского края

Председателю

Законодательной Думы

Хабаровского края

инициалы фамилия

Служебная записка

О сроках пребывания 

в служебной  командировке

Уважаемый ___________________!

                ( имя, отчество)
В связи с проездом к месту командирования в ______________________________________________________муниципальный(ые)район(ы) и обратно к месту работы на служебном (личном) транспорте в месте командирования фактически находился с_____________по_____________20__года.

Прибыл в ______________________           Выбыл из _______________________

«____»___________________20__года       «____»___________________20__года

Должность                                          подпись                                   инициалы фамилия

дата
Руководитель аппарата Думы                                                                  С.А. Сокуренко

Приложение 4

к учетной политике

Законодательной Думы

Хабаровского края

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель аппарата

Законодательной Думы

Хабаровского края

______________________

(подпись, инициалы, фамилия)
«___ »__________20__г.
Акт
о вручении ценного (памятного) подарка (сувенира)
«_____»____________20___г.

Комиссия в составе председателя комиссии ___________________________,

(фамилия и инициалы, должность)
членов комиссии:______________________________________________________,
 





(фамилия и инициалы, должность) 

утвержденная распоряжением председателя Законодательной Думы Хабаровского края от 26.12.2012 № 116-р «О комиссии по поступлению и выбытию активов Законодательной Думы Хабаровского края», составила настоящий акт о том, что в соответствии с распоряжением председателя Законодательной Думы Хабаровского края от _____ № _____________________________________________________





(наименование распоряжения)

вручены ценные (памятные) подарки (сувениры):

	№ пп
	ФИО

награждаемого
	Наименование

ценного (памятного) подарка (сувенира)
	Кол-во,

шт.
	Цена,

руб.
	Подпись награжден-ного

	1.
	
	
	
	
	


Всего по настоящему акту вручено ценных (памятных) подарков (сувениров) на общую сумму ________________________________________________________.
(цифрами и прописью)

Ответственный за вручение ценных (памятных) подарков (сувениров):

Должность



   подпись
                   
инициалы, фамилия

Председатель комиссии

   подпись


инициалы, фамилия

Члены комиссии


подпись


инициалы, фамилия





подпись


инициалы, фамилия 






подпись


инициалы, фамилия

Руководитель аппарата Думы                                                                  С.А. Сокуренко

Приложение 5
к учетной политике
Законодательной Думы
Хабаровского края

График документооборота иных учетных документов Думы

	№ пп
	Наименование

документа
	Представление документа
	Обработка документа

	
	
	ответственный за составление и представление документа
	куда представляется документ
	срок представления документа
	ответственный за обработку документа
	срок обработки документа


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Протокол комиссии по поступлению и выбытию активов о принятых решениях,  за исключением решений, оформленных первичным учетным документом
	комиссия по поступлению и выбытию активов
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее рабочего дня после заседания комиссии по поступлению и выбытию активов 
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	не позднее следующего рабочего дня после получения протокола 

	2.
	Распоряжение о списании начисленной и неуплаченной суммы неустоек (штрафов, пеней)
	комиссия по поступлению и выбытию активов
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	начальник  финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	3.
	Решение о возмещении ущерба в натуральной форме при выявлении в ходе инвентаризации недостач нефинансовых активов
	председатель инвентаризационной комиссии
	в комиссию по поступлению и выбытию активов
	в день принятия решения
	комиссия по поступлению и выбытию активов  для принятия Решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)
	не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения

	4.
	Документ о приемке, товарная накладная, универсальный передаточный документ, акт выполненных работ и иные документы, формирующие капитальные вложения в объекты нефинансовых активов, документ, подтверждающий регистрацию права оперативного управления, акт выполненных работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию
	руководители структурных подразделений аппарата Думы
	в комиссию по поступлению и выбытию активов
	в день завершения капитальных вложений в объект нефинансового актива, регистрации права оперативного управления, подписания акта выполненных работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию
	комиссия по поступлению и выбытию активов  для принятия Решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)
	не позднее рабочего дня, следующего за днем завершения капитальных вложений в объект нефинансового актива, регистрации права оперативного управления, подписания акта выполненных работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию

	5.
	Документ, подтверждающий выполнение работ по утилизации (уничтожению) имущества
	руководители структурных подразделений аппарата Думы
	в комиссию по поступлению и выбытию активов
	не позднее  рабочего дня, следующего за днем подписания документа
	комиссия по поступлению и выбытию активов  для оформления Акта об утилизации (уничтожении) материальных ценностей 
(ф. 0510435)
	не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документа

	6.
	Документы, подтверждающие приобретение нефинансовых активов (основных средств, материальных запасов, в отношении которых устанавливается срок эксплуатации) 
	подотчетное лицо
	в комиссию по поступлению и выбытию активов
	в день завершения капитальных вложений в объект нефинансового актива (приемки объекта нефинансового актива)
	комиссия по поступлению и выбытию активов  для принятия Решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)
	не позднее рабочего дня, следующего за днем завершения капитальных вложений в объект нефинансового актива (приемки объекта нефинансового актива)

	7.
	Распоряжение о назначении на должность (приеме на работу) 
	отдел по вопросам 
государственной службы и кадров аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	8.
	Распоряжение об увольнении
	отдел по вопросам 
государственной службы и кадров аппарата Думы 
	в финансовую службу аппарата Думы 
	не позднее чем за три рабочих дня до дня увольнения 
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	9.
	Распоряжение об отпуске
	отдел по вопросам 
государственной службы и кадров аппарата Думы 
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее чем за 15 календарных дней до отпуска государственного гражданского служащего, не позднее чем за восемь календарных дней до отпуска депутата Думы, осуществляющего депутатскую деятельность на профессиональной (постоянной) основе, помощника депутата Думы, работника, замещающего должность, не являющуюся должностью государственной гражданской службы
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее трех рабочих дней после получения распоряжения

	10.
	Распоряжение о командировке
	отдел по вопросам 
государственной службы и кадров аппарата Думы 
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее трех рабочих дней до дня выбытия в командировку 
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами, старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее трех рабочих дней после возвращения из командировки

	11.
	Распоряжение об изменении денежного содержания, оплаты труда
	отдел по вопросам 
государственной службы и кадров аппарата Думы 
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	12.
	Распоряжение о премировании
	отдел по вопросам 
государственной службы и кадров аппарата Думы 
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	13.
	Распоряжение о возложении обязанностей с доплатой
	отдел по вопросам 
государственной службы и кадров аппарата Думы 
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	14.
	Распоряжение об отпуске по уходу за ребенком
	отдел по вопросам 
государственной службы и кадров аппарата Думы 
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	15.
	Иные распоряжения по начислению денежного содержания (оплаты труда) (дни сдачи крови, военные сборы, учебные отпуска и иные)
	отдел по вопросам 
государственной службы и кадров аппарата Думы 
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	16.
	Распоряжение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа
	отдел по вопросам государственной службы и кадров аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	17.
	Распоряжение об оплате санаторно-курортного лечения, о компенсации расходов на оплату санаторно-курортного лечения
	отдел по вопросам государственной службы и кадров аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	18.
	Распоряжения о награждении ценным подарком, об объявлении благодарности, о вручении благодарственного письма 
	отдел по вопросам государственной службы и кадров аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	19.
	Информация о количестве: неиспользованных дней отпуска (право на оплату которых имеется) по состоянию на 31 декабря текущего года по каждой категории работников Думы и каждому работнику Думы, дней отпуска, предоставленных работникам Думы авансом
	отдел по вопросам государственной службы и кадров аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	ежегодно до 
25 декабря
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее трех рабочих дней после получения информации

	20.
	Контракт (договор), дополнительное соглашение к контракту (договору), соглашение о расторжении контракта (договора)
	сектор государственных закупок службы материально-технического обеспечения аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после заключения 
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	не позднее следующего рабочего дня после получения

	21.
	Контракт (договор) аренды нежилого (жилого) помещения, договор безвозмездного пользования нежилым помещением, дополнительное соглашение к контракту (договору) аренды нежилого (жилого) помещения, к договору безвозмездного пользования нежилым помещением
	сектор государственных закупок службы материально-технического обеспечения аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после заключения 
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения

	22.
	Соглашение о расторжении контракта (договора) аренды нежилого (жилого) помещения, договора безвозмездного пользования нежилым помещением
	сектор государственных закупок службы материально-технического обеспечения аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после заключения
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения 

	23.
	Распоряжение об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения нужд Думы при определении поставщика конкурентным способом с приложением извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги 
	сектор государственных закупок службы материально-технического обеспечения аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	24.
	Распоряжение об отмене закупки товара, работы, услуги для обеспечения нужд Думы
	сектор государственных закупок службы материально-технического обеспечения аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	не позднее следующего рабочего дня после получения распоряжения

	25.
	Протокол заседания  комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Думы о признании конкурентных процедур несостоявшимися
	сектор государственных закупок службы материально-технического обеспечения аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания протокола
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	не позднее следующего рабочего дня после получения протокола

	26.
	Банковская гарантия
	сектор государственных закупок службы материально-технического обеспечения аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после заключения контракта
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет видов обеспечения исполнения обязательств
	не позднее следующего рабочего дня после получения гарантии

	27.
	Документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства:

товарная накладная, универсальный передаточный документ, акт выполненных работ, оказанных услуг, документ о приемке по контрактам, заключенным в результате электронных конкурентных процедур 
	инициатор закупки
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания акта о проведении экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего со дня подписания товарной накладной, универсального передаточного документа, акта выполненных работ, оказанных услуг, документа о приемке товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги 

	28.
	Требование об уплате неустойки (штрафа, пени)
	инициатор закупки
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания требования об уплате неустойки (штрафа, пени)
	начальник финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения требования

	29.
	Распоряжение о приеме иностранной,   российской делегации, отдельных лиц, прибывающих в Думу, проведении мероприятия федерального, межрегионального и регионального уровней
	структурное подразделение аппарата Думы, к функциям которого относятся организационная подготовка и обеспечение проведения приема делегации, мероприятия
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы
	

	30.
	Распоряжение об итогах смотра-конкурса, о премировании победителей смотра-конкурса
	структурное подразделение аппарата Думы, организующее проведение смотра-конкурса
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания распоряжения
	старший бухгалтер, главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит принятие обязательств по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	не позднее трех рабочих дней после получения распоряжения об итогах смотра-конкурса, не позднее десяти рабочих дней со дня утверждения распределения иных межбюджетных трансфертов на премирование победителей смотра-конкурса

	31.
	Договор безвозмездного пользования движимым имуществом
	структурное подразделение аппарата Думы, принимающее движимое имущество в безвозмездное пользование
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после заключения 
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	не позднее следующего рабочего дня после получения

	32.
	Контракт возмездного оказания услуг 
	структурное подразделение аппарата Думы, привлекающее исполнителей для оказания услуг
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после заключения
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения

	33.
	Акт об оказании услуги по контракту возмездного оказания услуг 
	структурное подразделение аппарата Думы, привлекающее исполнителей для оказания услуг
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после подписания
	старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения 

	34.
	Договор дарения, акт о вручении ценных (памятных) подарков,  сувениров, иной документ о вручении, подтверждающий факт вручения (дарения) ценных (памятных) подарков, сувениров, материальных ценностей, приобретаемых в целях награждения, поощрения 
	работник Думы, получивший ценный (памятный) подарок, сувенир для награждения (дарения)
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее пяти рабочих дней после дарения (вручения)
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет нефинансовых активов
	не позднее следующего рабочего дня после получения

	35.
	Справка об участии депутата, осуществляющего депутатскую деятельность без отрыва от основной деятельности, в заседании Думы, постоянного комитета Думы, а также о выполнении других депутатских обязанностей
	управление по организации законотворческого процесса и общественных связей аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	в день пребывания депутата Думы на заседании Думы, постоянного комитета Думы, 
выполнения других депутатских обязанностей
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами, старший бухгалтер финансовой службы аппарата Думы
	не позднее следующего рабочего дня после получения справки

	36.
	Служебная записка о сроках пребывания в служебной командировке
	депутаты Думы, 
помощники депутатов 
Думы, работники 
аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	одномоментно с авансовым отчетом (ОКУД 0504505) 
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами
	не позднее следующего рабочего дня после получения авансового отчета 

	37.
	Заявление на получение денежных средств под отчет
	депутаты Думы, осуществляющие депутатскую деятельность на профессиональной (постоянной) основе, помощники депутатов Думы, работники 
аппарата Думы
	в финансовую службу аппарата Думы
	не позднее трех рабочих дней до дня выбытия в командировку
	главный специалист финансовой службы аппарата Думы, в чьи должностные обязанности входит учет расчетов с подотчетными лицами
	не позднее второго рабочего дня, следующего за днем получения заявления



Руководитель аппарата Думы                                                                                                                                       С.А. Сокуренко
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